附件
锦州医科大学教室多媒体设备使用申请表
编号：   
	申请单位
	

	经办人
	
	联系电话
	

	活动性质
	1.教学活动（  ）  2.学院活动（  ）  3.学生会议（  ）  4.社团活动（  ）
5.学术讲座（  ） 6.其他                    

	拟用多媒体所在教室
	
	是否已提交
教室借用申请
	

	拟使用时间
	年    月    日
时   分至   时   分
	到场人数
	

	演示内容
说明
	

	所属单位/活动组织部门审核意见
	负责人签名（公章）： 
                                      年   月   日

	教师教学发展中心意见
	                                     年   月   日


说明：
1、 为提高投影设备使用效率，申请时应根据活动人数，借用合理大小的多媒体教室开展活动。
2、 请详细填写演示内容说明，禁止将投影单纯作为活动或会议的背景使用。
3、 教学活动和学院活动由教学单位审核，学生会议等活动由年级办审核，社团活动由团委审核，学术讲座由活动组织单位或部门进行审核。
4、 正确使用多媒体设备，禁止私自调节电子设备；设备发生故障时及时向教室管理人员反馈。
5、 活动结束后关闭多媒体设备及电源，及时清理垃圾和所有粘贴的活动物品。
6、 第一教学楼、第三教学楼、第八教学楼、西校区新教学楼的教室及多媒体分别由教室管理一部（第一教学楼129室）、二部（第三教学楼307室）、三部（第八教学楼三楼）、四部（西校区新教学楼202室）进行管理，此表填写完毕后请提交至上述相应的教室管理办公室。
