电子类设备维修申请表
	报修部门
	报修人
	报修时间
	联系电话
	报修部门领导签字
（盖章）：

	
	
	
	
	

	资产编号
	
	购置日期
	

	设备主要配置情况
	

	故障表现
	

	鉴定设备故障
	
	鉴定人
	

	运维科意见
	科长签字：

	审   批
	主任签字：

	备   注
	1、严格履行审批程序；报修前请确认要维修的设备已经超过质保期限（质保期内由资产管理部门与供应商联系）。
2、为保障学校教学工作顺利进行，教学设备故障优先处理。

3、疑难故障应设备送到第六教学楼401室，进行故障诊断。如需更换配件，由申报人下载填写《网络计算机类设备申请表》电子版，作为附件上传OA办公系统，履行OA维修审批程序后，进行更换。
4、工作安排：设备维修为常规处理为三个工作日，不超过七个工作日内完成，超过此修复期限应向用户说明情况，修复后的设备领取时，用户应当场确认设备是否能工作正常。
咨询电话：4673741  66103



